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SUPPLA S.A.
REGLAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMIENTO DE LA ASAMBLEA GENERAL DE
ACCIONISTAS

SUPPLA S.A. (en adelante la “Sociedad”) adoptdé el presente reglamento interno de
funcionamiento (en adelante el “Reglamento”) como una medida de fortalecimiento a las mejores
préacticas de gobierno corporativo de la Sociedad.

CAPITULO PRIMERO
Objeto, ambito de aplicacién, constitucion

ARTICULO 1.- Objeto: El presente Reglamento tiene por objeto determinar los principios de
actuacion de la Asamblea General de Accionistas de la Sociedad, las reglas béasicas de su
organizacioén, funcionamiento y participacion con el fin de garantizar una gestién transparente,
una adecuada toma de decisiones por parte del maximo érgano social y un trato equitativo a
todos los accionistas de la Sociedad.

ARTICULO 2.- Principios fundamentales: La Sociedad, sus accionistas, sus administradores
y funcionarios y colaboradores reconocen como principios fundamentales los siguientes:

i) Todos los accionistas tienen los mismos derechos y obligaciones, y en consecuencia, deben
recibir un trato equitativo.

i) El suministro de informacion relevante, clara, oportuna y veraz a sus accionistas es
indispensable para la adecuada toma de las decisiones del maximo 6rgano social.

iii) La convocatoria y desarrollo de las reuniones de la Asamblea General de Accionistas deben
estar dirigidas a que todos los Accionistas puedan participar adecuadamente en las mismas.

iv) Las decisiones de la Asamblea General de Accionistas se haran de acuerdo con el interés
de la Sociedad y no atendiendo a intereses exclusivos de un Accionista 0 grupo de
Accionistas.

v) La informacion de la Sociedad obtenida durante el derecho de inspeccién o durante el
desarrollo de la Asamblea General de Accionistas no podra ser utilizada en perjuicio de la
Sociedad, ni en beneficio propio de los accionistas.

ARTICULO 3.- Ambito de aplicacién: El presente Reglamento sera de aplicacion general y
obligatoria para: i) todos los accionistas de la Sociedad,; ii) la Asamblea General de Accionista
como méximo érgano colegiado; iii) todos los administradores, funcionarios y colaboradores de
la Sociedad cuando tengan relacion con la Asamblea General de Accionistas.

ARTICULO 4.- Conformacién: Conforman la Asamblea General de Accionistas y por lo tanto,
estan legitimados para asistir a ella, los Accionistas inscritos en el Libro de Registro de
Accionistas con el nimero de acciones registradas y en las condiciones alli anotadas, por si
mismos o representados por sus apoderados o representantes legales y reunidos con el quérum
y en las condiciones previstas en la ley y en los estatutos sociales.

CAPITULO SEGUNDO
Del régimen de las reuniones

ARTICULO 5.- Clases de reuniones: Las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Asamblea
General de Accionistas se realizan de acuerdo con las condiciones previstas en los estatutos
sociales en lo relacionado con la convocatoria, quérum, votacion, actas y documentos.

Las reuniones ordinarias se efectuaran cada afio, y a mas tardar el dltimo dia del mes de marzo
para examinar la situacién de la sociedad, designar administradores y demas funcionarios de su
eleccién, determinar las directrices econdmicas de la sociedad, considerar las cuentas y
balances del ultimo ejercicio, resolver sobre la distribucion de utilidades, considerar los informes
de la Junta Directiva, de la Presidencia y del Revisor Fiscal y, en general, acordar todas las
providencias tendientes a asegurar el cumplimiento del objeto social.
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Las reuniones extraordinarias se celebraran en el dia y hora indicados en la convocatoria y
cuando lo exijan necesidades imprevistas o urgentes de la Sociedad; o por convocatoria de la
Junta Directiva, el Representante Legal o el Revisor Fiscal y en los casos previstos por la ley,
por el Superintendente respectivo; o cuando se lo solicite a cualquiera de ellos un nimero de
accionistas que represente por lo menos el veinte por ciento (20%) del nUmero total de acciones
suscritas. La orden de convocatoria sera cumplida por el Presidente o por el Revisor Fiscal.

ARTICULO 6.- Convocatoria: La convocatoria a las reuniones ordinarias y extraordinarias de la
Asamblea General de Accionistas debera hacerse en la forma establecida en los estatutos
sociales y en la ley.

Paragrafo primero: La convocatoria debera contener la siguiente informacion: i) el dia, la hora
y el lugar exacto en que debe reunirse la Asamblea General de Accionistas; ii) indicacion de la
persona o personas que efectdan la convocatoria; iii) el orden del dia cuando la reunién sea
extraordinaria. No obstante, con el voto favorable de la mitad mas una de las acciones
representadas en la reunién, la Asamblea General de Accionistas podra ocuparse de otros
temas, una vez agotado el orden del dia.

Paragrafo segundo: Para establecer los dias de antelacién de la convocatoria no se tendrén en
cuenta ni el dia en la que se realiza ni el dia de la reunién de la Asamblea General de Accionistas.
Para el computo de los términos de la convocatoria, se entiende por dia habil todos los dias
distintos a sabado, domingo y dias que sean legalmente festivos en Colombia.

Paragrafo tercero: Dentro del término de la convocatoria, se tendra en las oficinas de la
Sociedad la informacién y documentacion que por disposicion legal debe estar a disposicién de
los accionistas para el ejercicio de su derecho de inspeccion.

ARTICULO 7.- Orden del dia: El orden del dia debe ser claro y adecuadamente desagregado
de manera que los Accionistas tengan pleno conocimiento de los temas que se van a tratar.

ARTICULO 8.- Asistencia y representacion: Sin perjuicio de lo previsto en el articulo 185 del
Cédigo de Comercio, los accionistas que deseen asistir a la Asamblea General de Accionistas
deben presentar los siguientes documentos:

i) Si es persona natural: su documento de identificacion. Para el caso de los Accionistas
menores de edad, sus representantes legales deben presentar el registro civil de
nacimiento, NUIP o tarjeta de identidad.

i) Si es persona juridica: el representante legal debera presentar el certificado original de
existencia y representacion legal con fecha de expedicién no mayor a un mes de la
respectiva reunion y que lo acredite como tal y una fotocopia de su documento de
identificacion

ARTICULO 9.- Presentacion de poderes: Todo accionista podra hacerse representar en las
reuniones de la Asamblea General de Accionistas a través de un apoderado quien acreditara tal
calidad con poder debidamente otorgado por escrito. Se entiende que el poder conferido para
una reunidn es valido para las distintas sesiones correspondientes a la misma reunion.

En todo caso, para la representacion de los Accionistas se dard estricto cumplimiento a lo
establecido en los articulos 185 del Codigo de Comercio o cualquier disposicion que lo modifique,
sustituya o adicione.

Los poderes otorgados seran revisados de manera previa a la reunion de Asamblea de acuerdo
con los mecanismos que disponga la Sociedad. Un poder expedido sin el lleno de los anteriores
requisitos carecera de toda validez.

ARTICULO 10: Conductas en que no deben incurrir los administradores, Revisor Fiscal,
empleados, funcionarios y colaboradores de la Sociedad: Con el fin de asegurar el trato
equitativo a todos los Accionistas, los Administradores, Revisor Fiscal, empleados, funcionarios
y colaboradores de la Sociedad se abstendran de incurrir en las siguientes conductas: i) sugerir
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a los Accionistas que otorguen poderes en blanco; ii) recibir de los Accionistas poderes en los
gue no aparezca el nombre y la identificacién del apoderado que asistirda a la reunién de la
Asamblea General de Accionistas; iii) admitir poderes que no cumplan con la totalidad de los
requisitos legales; y iv) sugerir el nombre de apoderados para que asistan a la reunion de
Asamblea General de Accionistas.

ARTICULO 11.- Medidas aprobadas por la Junta Directiva: De acuerdo con lo dispuesto en
las normas vigentes y en los casos a que haya lugar, la Junta Directiva ordenara al representante
legal entregar a cada uno de los empleados de la Sociedad copia de los articulos 184 y 185 del
Cadigo de Comercio y del articulo 23 de la Ley 222 de 1995. Asi mismo, designara una persona
encargada de velar por el debido cumplimiento de las normas aqui citadas.

CAPITULO TERCERO
Celebracion y desarrollo de la Asamblea

ARTICULO 12.- Asistentes a las Asambleas: Podran ingresar durante las sesiones, y en el
recinto sefialado para su realizacion, los accionistas o sus representantes, quienes tendran voz
y voto. En el evento en que asistan ambos, se entendera revocado el poder otorgado por el
Accionista.

Adicionalmente, podran ingresar a las sesiones, los miembros de la Junta Directiva, el Secretario
de la Asamblea, el Presidente de la Sociedad y sus suplentes, el Revisor Fiscal, los auditores
especializados que se hubieren autorizado, los candidatos a las elecciones de las que se vaya a
decidir en la respectiva reunién, el personal administrativo que se requiera y cualquier autoridad
publica legalmente facultada para hacerlo. Los invitados especiales tendran voz a juicio del
Presidente de la Asamblea General de Accionistas.

El Presidente de la Asamblea podréa autorizar el ingreso de particulares cuando no se afecte el
normal desarrollo de las sesiones.

ARTICULO 13.- Intervenciones: Las intervenciones en la Asamblea General de Accionistas
tendrd lugar en el orden que establezca el presidente de la Asamblea. Ningln accionista podra
intervenir mas de dos veces sobre el mismo tema, siendo el tiempo méaximo de la primera
intervencién quince (15) minutos y el de la segunda intervencion de cinco (5) minutos.

El Presidente de la Asamblea General de Accionistas de la Sociedad, sin perjuicio de cualquier
otra accién que pueda adoptarse, podra:

1. Cuando lo considere oportuno, ampliar el tiempo asighado a las intervenciones;

2. Solicitar a los accionistas la aclaracion de cualquier punto de su intervencién vy,

3. Llamar al orden a los accionistas que intervengan para que limiten su intervencion al
respectivo punto del orden del dia o para que hagan un correcto uso de sus derechos.

ARTICULO 14.- Suspension transitoria: Excepcionalmente, si se produce algin hecho que
altere de forma sustancial el buen orden de la Asamblea General de Accionistas, o se dan otras
circunstancias extraordinarias que impidan su normal desarrollo, el Presidente de la Asamblea
podra decretar su suspensién durante el tiempo que sea necesario para restablecer las
condiciones que permitan su continuacion. Si las condiciones anormales persisten, se propondra
la prérroga de la Asamblea para el dia siguiente, cuando asi lo decida cualquier nimero plural
de asistentes que represente el cincuenta y uno por ciento, por lo menos, de las acciones
representadas en la reunion.

En todo caso las deliberaciones no podran prolongarse por mas de tres dias, si no esta
representada la totalidad de las acciones suscritas.

ARTICULO 15.- Presidente de la Asamblea: La Asamblea General de Accionistas sera
presidida por el Presidente de la Junta Directiva y a falta de éste el Vicepresidente de esta; en
caso de ausencia de este Ultimo, cualquiera de los miembros con la precedencia que les dé el
orden en gue hubieren sido elegidos.
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En caso de ausencia de todos ellos, la presidira el Presidente de la sociedad, o quien haga sus
veces, Y si ninguno de éstos estuviere presente, el accionista designado por la mayoria de los
votos presentes.

Sus funciones son, entre otras, las siguientes:

i) Presidir la reunién.

i) Abrir y cerrar formalmente la reunion.

iii) Decretar la suspensién y reanudacion de la reunién.

iv) Conceder el uso de la palabra y requerir al interviniente para que finalice su
exposicion cuando se haya agotado el tiempo asignado para la misma.

V) Mantener el orden interno durante la reunion.

Vi) Llamar al orden a los Accionistas o para ordenar el retiro de cualquier persona que
por cualquier medio o comportamiento esté impidiendo el normal desarrollo de la
reunion.

Vii) Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento.

viii) Las demas que establezca la ley y los estatutos sociales.

ARTICULO 16.- Secretario General: El Secretario de la Asamblea General de Accionistas sera
el Secretario General de la Compaiiia. Sus funciones seran las siguientes:

i) Verificacién previa de los poderes de tal forma que cumplan con los requisitos
legales.

i) Verificacién del quérum deliberatorio y decisorio.

iii) Certificar en la reunién sobre la forma de la convocatoria y el cumplimiento del
derecho de inspeccién y los avisos a las entidades de control.

iv) Elaborar el acta de las respectivas reuniones, tramitar su aprobacion y firmarla como
secretario.

V) Las demas funciones que le establezca la ley y los estatutos sociales.

ARTICULO 17.- Finalizacion de la Asamblea: Una vez agotado el orden del dia, el Presidente
de la Asamblea General de Accionistas dara por finalizada la reunion, levantando la sesion.

CAPITULO CUARTO
Disposiciones finales

ARTICULO 18.- Interpretacion y prelacion: Este Reglamento complementa lo dispuesto en el
Cédigo de Buen Gobierno, los estatutos sociales y la legislacion aplicable. Los estatutos sociales
y el Cédigo de Buen Gobierno primaran sobre el presente Reglamento en el evento de cualquier
vacio, inconsistencia o conflicto.

Corresponde a la Junta Directiva de la Sociedad resolver las dudas o divergencias que se
presenten en la aplicaciéon o interpretacion del presente Reglamento de acuerdo con los
principios y recomendaciones en materia de gobierno corporativo adoptados por la Sociedad.

ARTICULO 19.- Aprobacion, modificacion y derogatoria: La Asamblea General de
Accionistas tendrd la competencia exclusiva para aprobar, modificar o derogar el presente
Reglamento, para lo cual el tema debe tratarse en una reunién de la Asamblea.

ARTICULO 20.- Aceptacién del presente Reglamento: La condicion de Accionista de SUPPLA
S.A. supone la aceptacion del presente Reglamento.

ARTICULO 21.- Publicidad: El texto completo del presente Reglamento se publicara en la
pagina electrénica de la Sociedad.

Reglamento aprobado en la Junta Directiva del 14 de diciembre de 2016, lo cual consta en acta
nro.1517.



